DARMOWY SZABLON
Zebranie z rodzicami drużyny siatkówki
Plan zebrania, list powitalny, lista obecności i strona z ustaleniami na zebranie z rodzicami Twojej drużyny. Dopasuj wszystko do swojej drużyny.
Plan zebrania z rodzicami
Dziewięć tematów z tym, co warto powiedzieć. Wpisz, kto prowadzi dany punkt i o której.
	Drużyna
	
	
	Data
	

	Godzina
	
	
	Miejsce
	

	Prowadzi
	
	
	Notatki robi
	



	Nr
	Temat
	Co omówić
	Kto
	Godz.

	1
	Powitanie i przedstawienie się
	Kim są trenerzy i opiekunowie i jak się z nimi kontaktować? Poproś rodziców, by krótko powiedzieli, czyimi są rodzicami.
	
	

	2
	Sezon i cele
	Nad czym pracuje drużyna? Jak dzielisz czas gry i czego rodzice mogą się spodziewać?
	
	

	3
	Treningi i mecze
	Stałe dni, godziny i hala. O której zawodnicy mają być na miejscu. Gdzie jest terminarz.
	
	

	4
	Zgłaszanie nieobecności
	Jak i do kiedy zawodnik zgłasza, że nie przyjdzie na trening lub mecz? Skąd rodzice dowiedzą się, że trening jest odwołany?
	
	

	5
	Dojazdy
	Kto wozi na mecze wyjazdowe i turnieje? Grafik dojazdów, miejsce zbiórki i liczba miejsc w autach.
	
	

	6
	Pomoc rodziców
	Rodzic drużyny jako osoba kontaktowa i do grafiku dojazdów. Zadania przy meczach domowych i w klubie.
	
	

	7
	Wzajemne oczekiwania
	Kibicowanie z trybun, prowadzenie drużyny zostaje przy trenerze. Obawy lepiej zgłaszać później, nie zaraz po meczu.
	
	

	8
	Sprawy praktyczne
	Strój, opłaty i co zawodnicy przynoszą. Kontakty w nagłych wypadkach i informacje zdrowotne, np. alergie lub leki.
	
	

	9
	Pytania i ustalenia
	Podsumuj, co ustalono i kto co robi. Powiedz, kiedy rodzice dostaną notatkę ze spotkania.
	
	



Notatki
	

	

	





List powitalny i zaproszenie
Wyślij go z wyprzedzeniem. Zastąp słowa w nawiasach kwadratowych własnymi danymi.
Drodzy Rodzice,
witam serdecznie w nowym sezonie drużyny [nazwa drużyny]! Nazywam się [imię i nazwisko] i prowadzę drużynę razem z [imię i nazwisko asystenta]. Cieszę się na wspólną pracę z Państwa dziećmi.
Na dobry początek sezonu zapraszam Państwa na zebranie z rodzicami, które odbędzie się [data] od godz. [początek] do godz. [koniec]. Miejsce: [miejsce].
Porozmawiamy o treningach i meczach, o tym, jak zgłosić nieobecność dziecka, o dojazdach na mecze wyjazdowe oraz o tym, w czym Państwa pomoc bardzo się przyda. Plan zebrania prześlę wcześniej.
Proszę o informację do [data], czy będą Państwo obecni. Jeśli nie mogą Państwo przyjść, prześlę notatkę po zebraniu. Chcą Państwo pomóc w dojazdach albo zostać rodzicem drużyny? Proszę powiedzieć o tym na zebraniu.
Ze sportowym pozdrowieniem
[imię i nazwisko]
[telefon] · [e-mail]
Krótka wersja na czat grupowy
Zebranie z rodzicami drużyny [nazwa drużyny]: [data], godz. [godzina], miejsce: [miejsce]. Tematy: treningi, nieobecności, dojazdy i pomoc rodziców. Proszę o informację do [data], czy Państwo będą.
Wskazówki do zaproszenia
· Zaplanuj zebranie zaraz po treningu, wtedy rodzice nie muszą przyjeżdżać specjalnie.
· Mów krótko: podaj z góry, ile potrwa zebranie, i trzymaj się tego.
· Poproś rodziców, by wcześniej przesłali pytania, wtedy możesz się przygotować.


Lista obecności na zebraniu
Niech każdy rodzic wpisze się na listę. Od razu masz kontakty i widzisz, kto chce pomóc.
	Drużyna
	
	
	Data
	



	Nr
	Zawodnik
	Rodzic lub opiekun
	Telefon
	E-mail
	Może wozić
(wpisz X)
	Rodzic drużyny
(wpisz X)

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	
	



Ta lista jest tylko dla drużyny. Nie udostępniaj jej dalej i zniszcz ją, gdy przepiszesz dane.


Po zebraniu
Zapisz ustalenia i szybko załatw to, co zostało obiecane.
Ustalenia z zebrania
	Nr
	Ustalenie
	Kto
	Do kiedy

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	



Co załatwić potem
☐	Wyślij wszystkim rodzicom krótką notatkę z ustaleniami, także tym, których nie było.
☐	Wpisz treningi, mecze i dojazdy do kalendarza, który rodzice mogą zobaczyć.
☐	Sprawdź, czy każdy rodzic jest w kanale, którym informujesz drużynę.
☐	Przypomnij, jak i do kiedy zawodnik zgłasza nieobecność.
☐	Przygotuj grafik dojazdów na mecze wyjazdowe, osobno ustal dojazd na turnieje i przekaż wszystko rodzicom.
☐	Ustal z rodzicem drużyny, czym się zajmuje, a co zostaje przy trenerze.
☐	Zbierz kontakty w nagłych wypadkach i informacje zdrowotne i przechowuj je starannie.
☐	Zaplanuj kolejne spotkanie z rodzicami, na przykład w połowie sezonu.
Otwarte pytania
	

	

	



W Koach dodajesz zebranie do terminarza jako wydarzenie, rodzice sami zgłaszają nieobecność dziecka, a rodzic drużyny może prowadzić grafik dojazdów; dla rodziców aplikacja jest darmowa.
Możesz swobodnie używać, kopiować i zmieniać ten szablon.
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